BAKALARSKA PRACE
metodicky text pro posluchace oboru pedagogika

1. Co je bakalarska prace

Bakalatské prace je odbornd studie, kterou posluchac piSe na zavér bakalarského studia. Bez
vypracovani a odevzdani této prace nelze pfistoupit k bakaldiské zkousSce. Obhajoba
bakalarské prace je soucasti bakalafské zkousky.

Bakalatskou praci ma posluchac prokazat schopnost zpracovani odborného tématu na
nalezité obsahové a metodologické tirovni (charakteristika prace viz téz:
http://pedagogika.ff.cuni.cz/node/170 — zakladni charakteristika vystupnich praci).

Bakalatska prace ma prokazat schopnost orientovat se v zakladnich teoretickych poznatcich
oboru i praktickych problémech vychovy a vzdélavani.

MuZe mit charakter

- ptehledové studie,

- 0 zéakladni teorii opfené¢ho jednoduchého empirického vyzkumu.

- 0 zékladni teorii opfeného navrhu metodiky, pfedevsim inovativni metodiky.

MuzZe byt zaloZzena nejen na zobecnéné zkuSenosti védy, ale téZ na osobni praktické
zkuSenosti, avSak reflektované pod zornym uthlem znalosti kli€ovych poznatki z oboru
pedagogika.

2. Volba tématu

Téma bakalaiské prace voli student z oboru pedagogika. Téma lze volit z kterékoli discipliny
pestované na katedie véetné disciplin hrani¢nich. Studujici v kombinovaném studiu mohou
volit téma z pedagogické problematiky jejich pracoviste.

Témata mohou vyhlésit ucitelé katedry (viz web katedry:
http://pedagogika.ff.cuni.cz/node/170 - ptehled moznych témat).

Katedra vSak podporuje samostatnou volbu tématu, zvlast¢ ma-li posluchac k feSeni zvolené
tematiky odborné ptredpoklady a vhodné podminky (pfistup na potfebna pracovisté, moznost
studia t€zko dostupnych materialti apod.).

Pii volbé tématu by mél student zvazit, zda preferuje praci orientovanou na feSeni obecné
teoretickych probléml oboru, ¢i praci, ktera bude feSit naléhavy problém praxe, i to, zda
hodla prohloubit téma jiz diive studované, ¢i zpracuje téma nové. Volba tématu je vazné
rozhodnuti, které ma byt uvazené a odpovédné, protoze bakalarska prace zavrSuje bakalarské
studium. Volba tématu by neméla byt unahlend, neméla by vyvérat ze zjmu o uzky usek
praxe Ci z aktualni atraktivnosti zvolené problematiky, tim méné pak ze snahy po snadném
zpracovani.

Zvolené téma by mélo byt vymezené obsahové€ 1 svym rozsahem. Je vhodné soustfedit se na
jeden problém a zpracovat ho analyticky a nezlstat na urovni pouhé deskripce.

Volbu tématu je vhodné konzultovat se ¢leny katedry podle jejich odborného zaméieni.

3. Zadost o zadani tématu (postupy)

Studenti bakalédiského studia si od akademického roku 2010/11 zadévaji
bakalafskou/diplomovou préci nejpozdéji jeden rok pied planovanym terminem obhajoby.

Témata se schvaluji 1x za mésic na poradach katedry. O neschvalenych tématech
budou studenti pisemné vyrozuméni na mailovou adresu a vyzvani ke zméné nebo upraveé
tématu.
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Studenti nejdiive odevzdaji ke schvaleni (osobn¢ na sekretariat katedry nebo zaSlou
mailem na adresu martina.lukasova@ff.cuni.cz) vyplnénou ,,PredbéZnou prihlasku
tématu bakalarské/diplomové prace® (stdhnout na strankéch katedry a téz viz nize
v tomto textu). Téma doporucujeme ptedem prokonzultovat s vyucujicim, resp.
potencialnim vedoucim prace.

. Navrh tématu prace projde schvalovacim procesem na schiizi katedry (vzdy prvni

patek v mésici).

Schvélené téma BP a DP zad4 do SIS Mgr. Martina LukaSova. Neschvalené Zadosti
budou studentiim zaslany k pfepracovani, resp. upfesnéni.

Studenti doplni do Zadani BP/ DP v SIS klicova slova v ¢eském i anglickém jazyce,
jazyk prace, zasady pro vypracovani, seznam odborné literatury, ptedbéznou napln
prace v cesting i anglictiné a vSe uloZi.

Studenti osobné navstivi vedouciho (konzultanta) své BP/ DP v jeho konzulta¢nich
hodindach, spole¢né¢ Zadani BP/DP odsouhlasi a vytisknou. Vedouci prace zadani
podepise a preda k podpisu vedoucimu katedry.

Podepsané Zadani BP/ DP bude pfedano na studijni odd. FF.

Téma prace je po schvaleni zdvazné. Pfipadnou zménu tématu musi student/ka
zdiivodnit a podat novou zadost o zadani tématu kvalifikaéni prace pfimo dékance FF
UK.

Predbézna prihlaska tématu

bakalarské/diplomové prace

Jméno a pfijmeni studentky/studenta:

Emailova adresa/telefon:

Studijni obor:

Nazev bakalaiské / diplomové prace v Ceském:

Nazev bakalatské / diplomové prace v anglickém jazyce:

Piedb€zna osnova:

Konzultovano s:
(nepovinnda polozka)

Datum: Podpis studentky/studenta:




4. Zpracovani bakalarské prace

Upozoriujeme, Ze bakalarska prace je praci Vasi, nikoliv praci vedouciho, ktery Vam
byl urcen!!

Peclivé tedy prostudujte nasledujici:
4/A. Pred prvni konzultaci:

1. Odpovézte si alespont v zdkladu na néasledujici otazky tykajici se zaméreni a metodologie,
zejm.

—na jakém tematickém poli se bude prace pohybovat/co bude jejim tématem?
— co ma byt cilem celé prace?
— jaky bude mit naplnéni tohoto cile smysl?

— pokud jde o praci vyzkumnou: jakou vyzkumnou otazku si kladete?

2. Seznamte se sami piedem se zakladni literaturou, ¢lanky, weby, provedenymi vyzkumy a
napsanymi diplomovymi pracemi atd. vztahujicimi se k Vasemu tématu.

Pokud planujete vyzkum, prostudujte si téz metodologickou literaturu:
3. Prostudujte vzdy alesponi jednu publikaci oblasti kvantitativniho a jednu z oblasti
kvalitativniho vyzkumu:

Kvalitativni vyzkum:

HENDL, J. Kvalitativni vyzkum. Zakladni teorie, metody a aplikace. Praha: Portél, 2008.
408 s. ISBN 978-80-7367-485-4.

SVARICEK, R. — SEDOVA, K. Kvalitativni vyzkum v pedagogickych véddch. Praha:
Portal, 2007. 340 s. ISBN 978-80-7367-313-0.

Kvantitativni vyzkum:

PELIKAN, J. Ziklady empirického vyzkumu pedagogickych jevii. Praha: Karolinum,
1998. 270 s. ISBN 80-7184-569-8.

4. Udg¢lejte si soupis pojmd, definic, kategorii, které se tématu tyka, ude€lejte si logickou
mapu zpracovavaného terénu.

5. Seznamte se s platnou cita¢ni normou. Jiz v prib¢hu psani prace si zaznamenavejte Cisla
stranek citaci a parafrazi i internetové odkazy. Vyhledejte normu ISO 690 a jeji posledni
aktualizaci (viz napf. http://www.citace.com; http://www.citace.com/dokumenty.php ).




NEPODCENUJTE TENTO KROK! VESKERE POUZITE ZDROJE DUSLEDNE
A KONKRETNE CITUJTE! NECITOVANE PREBIRANI TEXTU JE
HODNOCENO JAKO PLAGIATORSTVI A JE PORUSENIM OPATRENI
DEKANA C. 2/2010 - ,ETIKA VEDECKE PRACE“ SE VSEMI JEHO
DUSLEDKY
http://www.ff.cuni.cz/2010/04/opatreni-dekana-c2-2010-etika-vedecke-prace/

6. Seznamte se s naroky na formatovani (pocet znaki, fadkovani, pocet stran) — viz nize.

Na konzultace je tieba prichdzet s pripravenymi a promySlenymi otizkami a problémy.
Studium odborné literatury ma piinést co nejzevrubngjsi informace o tom, jak je sledovana
tématika jiz zpracovand u nas i v zahranic¢i, z jakych hledisek, ¢eho jiz bylo dosazeno, co
zUstava problémem a na co je nutné polozit diraz.

Studium metodologické literatury poskytuje cenné informace o tom, jakych postupti a metod
muze byt pro zpracovani tkolu pouZito.

4/B. Zpracovavani a struktura prace

= Uvod mé jasné a konkrétné vymezit zakladni cil a smysl &i divod prace/prace na daném
tématu (co a pro¢ se student praci zjistit, vyzkoumat, navrhnout, co chce praci sdélit atd. —
k cilim prace je nutno se vratit v zavéru!!l!l), podat informaci o  struktufe prace a
charakterizovat zdkladni literaturu.

Pokud je bakalafska prace koncipovdna vyzkumné nebo je vyzkum jeji soucasti, je tieba
jasné jiz v této kapitole vymezit jeho problematiku.

=> Jednotlivé kapitoly by mély byt vhodné nazvany. Mohou byt roz¢lenény na podkapitoly
pouhym nadpisem (nebo ¢islovanim dle desetinného systému). Vnitini tfidéni je soucasti i
obsahu prace. Pti zpracovani teoretickych vychodisek vychézi autor z literatury, zpracovava ji
samostatné. Samostatnost by méla byt patrna i v analytickém pfistupu. Ten by mél prevazit
pouhou deskripci. Dilezité je 1 srovnani jednotlivych nazorii a vyvozeni vlastnich zavéri. Pti
uvazlivém pouzivani citaci v textu, které dokresluji (a nikoli nahrazuji) text studenta, je tfeba
vzdy ptesné uvést literarni zdroj (véetné ptislusné stranky citovaného dila).

Citace musi byt doslovna a ozna¢ena uvozovkami, zpiisob citovani upravuje vyse uvadéna
norma, ktera vylucuje vlastni kreativitu v zachazeni s citaty (vkladani te¢ek tam, kam nepatii
apod.). Je nutno pfesn¢ uvést autora, text a stranku, z niz citujete. Pfi citovani se necituji
,ucebnicové™ a ,.slovnikové® poznatky a banality. Pokud jsou v bakalarské praci uvadény
myslenky, teoretické pfistupy, koncepce, definice a zavéry riznych autorti formou vlastni
stylizace (tzv. parafraze), je i zde nutné odkazat na piislusné dilo (citace se uvede slovem viz.
podle nebo srov. = srovnej a konkrétnim odkazem na autora, dilo a stranky).

Konkrétni formu citaci v§eho druhu si nechte schvalit vedoucim prace.

Pfi pouzivani cizich myslenek a citatli je nezbytné nalézt vhodnou miru. Ne kazdy udaj, ktery
si student poznamenal pfi studiu literatury musi byt v praci pouzit. Je zcela nemistné, kdyz
text studenta neobsahuje Z4dna vlastni stanoviska a poznatky a je jen jakymsi spojovacim
mustkem myslenek jinych autorfi. Tim vznika dojem, Ze student nepracoval samostatné a ze
neni schopen vlastniho pfistupu k dané problematice. Eticky je zcela nepfipustné opsat cizi



dilo bez uvedeni pramenti - toto poruseni védecké etiky vede nejen k vylou€eni prace, ale 1 k
navrhu na vylouceni studenta ze studia.
Pii zpracovani jednotlivych kapitol je vhodné vzdy na zavér kazdé kapitoly shrnout
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na n¢ navazuje vyzkum.

—> Kapitoly zpracovavajici teoreticka vychodiska

Jde-li o teoreticko-empirickou praci, pak po prvé kapitole nasleduji kapitoly obsahujici
tzv. teoretickou ¢ast (v ptipad¢ ryze teoretickych ¢i historickych praci konzultujte specifické
proporce prace s vedoucim). Teoretickd ¢ast by méla obsahovat vyklad zékladnich pojmu
tématu, prehled k tématu vztaznych teorii, méla by ptedkladat vysledky jiz provedenych
vyzkumt v oblasti atd.

Teoretickd ¢ast by méla

— souviset s cilem celé prace na jedné strané (méla by rovnéz vést k naplnéni cile prace — viz
1. kapitola) a

— souviset s empirickou ¢asti na stran¢ druhé (viz o ni dale). Empirickd cast by se méla
podstatné opirat o Cast teoretickou — vychazet z poznatkli nashromdzdénych v teoretické ¢asti
"

Pokud prace obsahuje empiricko-vyzkumnou, resp. praktickou ¢ast, je vhodné nésledujici
uspotadani:

I. Metodologicky uvod ¢i metodika vyzkumu obsahujici nasledujici udaje:

a) Stanoveni cile a ukoli vyzkumu, vytyCeni problémovych okruhti zformulovanych do
jednotlivych otazek a na né navazujicich hypotéz, které ma byt provedeno piesné a
konkrétn¢, nebot’ zaveérecna ¢ast vyzkumu na né odpovida.

b) Popis vyzkumného vzorku a zdivodnéni jeho volby. Mtize byt doprovazen i piehlednym
znazornénim v tabulce ¢i dal§ich dopliujicich tabulkach.

¢) Popis pouzitych metod a technik spolu se zdavodnénim. Celé znéni napt. pfi pouziti
dotazniku nemusi byt v textu, je mozZné je zaradit do pfilohy, na kterou odkazeme.

d) Zpusob zpracovani ziskaného materialu informuje o tom, jak byl material vyhodnocovan,
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statistickych metod atd.

II. Vysledky vyzkumu je vhodné podat diferencované. Je mozné je utfidit do podkapitol
napf. podle pouzitych metodik, podle jednotlivych tematickych okruhti, podle fazi vyzkumu
apod.

Prezentace vysledki ma obvykle slovni uvod, ktery dany tsek charakterizuje, pak nésledu;ji
ziskané udaje, jejich kvantitativni a kvalitativni vyhodnoceni, analyza a interpretace.
Piehlednosti napomahaji tabulky a grafy, které maji byt oc€islovany a opatfeny nadpisem
podle toho, co vyjadiuji. Tabulky a grafy lze zatadit do textu nebo do ptiloh. Nekomentované
tabulky a grafy se v textu zdsadné neuvadéji.

II1. Zavér vyzkumu ma celkové shrnout dosazené vysledky a odpovédét na vyty€ené ukoly.

Do vyzkumné ¢asti prace je mozné zaradit i diskusni ¢ast (kapitolu), kterd se kriticky
vyjadiuje k celkové problematice i k vysledklim, ziskanym vlastnim vyzkumem. MizZeme zde
srovnavat nase zjisténi se zaveéry podobnych publikovanych vyzkuml nebo s obecnéj$imi
teoretickymi poznatky, upozornit na shody a rozdily a oboji se snazit odiivodnit. Diskuse se



muize zaméfit 1 na otdzku zvolenych technik, na rozsah zvolen¢ho vzorku a miiZe upozornit 1
na dalsi problémy vyzadujici feSeni.

Jde-li o teoreticko-metodickou praci, pak po uvodni kapitole nasleduji kapitoly obsahujici
tzv. teoretickou cast a praktickou/metodickou cast. Teoreticka ¢ast by méla obsahovat vyklad
zakladnich pojmi a zékladnich teorii tématu, ptip. ptehled jiz provedenych vyzkumi a jinymi
osobami ziskanych zkuSenosti v oblasti, kterou diplomant/ka zpracovava. Praktickd cast
vychéazi obsahem z teoretické ¢asti. Prace by meéla mit pokud mozno inovacni charakter.
Vyhodné muze byt téz, pokud metodika bude spojena tfeba s drobnym vyzkumem, z néjz by
vychézela nebo ktery by ji oveéfoval.

= Zavéreéné Casti (kapitoly) prace

> Zavér je celkové zakonCeni bakalaiské prace. Vraci se znovu ke stanovenym cilim prace.
Miize obsahovat rekapitulaci dil¢ich vysledkti (shrnuti), postupy, které se osvedcily, a
vysledky, jichz bylo dosazeno. Zavér ma byt vice zobecnujici, miize poukézat na moznost
praktického vyuziti ziskanych poznatkti i na pottebu dalsiho badani v daném oboru.

= Za zavérem uvede student abecedné Fazeny seznam pouZitych prameni a literatury
sestaveny podle bibliografickych pravidel.

Soucasti bakalarské prace je obsah (soupis kapitol a podkapitol) s uvedenim piislusnych
stranek. Lze ho zatadit na zacatek nebo na zavér prace.

- Do priloh je mozné zafadit takovy material, ktery je dulezity pro pochopeni celé prace,
jehoZ uvedeni v textu by vSak c¢tenafe ruSilo. Jde napf. o kontingencni tabulky, o pomocné
tabulky, dil¢i grafy, ukazky zpracovani materidlu a mohou sem byt zatazovany i kasuistiky ¢i
ukazky jejich zpracovani, texty pouZitych dotaznikli, osnovy rozhovord, modifikace
pouzitych testovych technik, fotograficky materidl (détské kresby, slohové tukoly apod.),
fotokopie archivalii apod. Pfilohy musi byt fadn¢ okomentovany.

Praci je vhodné psat jednoduchym, vystiznym slohem, formulovat jasné a presné. Text je
tteba Clenit do odstavcili, neni vhodné pouzivat zbytecné cizi slova. Stézejni pojmy tématu je
tieba definovat, uZivanou terminologii zdivodnit a vysvétlit.

5. Rozsah a formalni uprava prace, pravidla a metodické pokyny pro
zpracovani a odevzdani bakalarské/diplomové prace

Viz

http://www.{f.cuni.cz/FF-7296.html

,Pravidla, manualy a metodické pokyny pro zpracovani a odevzdani zavére¢nych praci
(bakalatské/diplomové/rigordzni/disertaéni prace)

a

http://usd.ff.cuni.cz/en/node/443

,Opatfeni d€kana ¢.15/2012 - Pravidla pro evidenci, odevzdavani a zvefejiiovani zavérecnych
praci*

Préace se odevzdava v predepsané svazané podobé ve dvou vytiscich a jednou v elektronické
podobé na CD. Vklada se rovnéz do SISu (viz odkazy vyse).

Autor bakalaiské prace je zodpoveédny za pravopisné chyby a pieklepy, pfed odevzdanim
préace je nutné tyto chyby opravit.



6. Priprava a pribéh obhajoby

Bakalatskou praci odevzdava autor v poslednim ro¢niku studia v terminech stanovenych
katedrou. Termin odevzdani je nutno bezpodminecéné dodrzZet. Bakalaiskou praci posuzuje
vedouci bakalafské prace a oponent. Soucasti posudku je navrh na klasifikaci. Posudky obdrzi
student 5 dni pfed konanim bakalarské zkousky, jejiz soucasti je obhajoba bakalatské prace.
Obhajoba bakalatské prace je prvni ¢asti bakalarské zkousky, kona se pted zkuSebni komisi a
je vefejna. K obhajobé jsou pfizvani vedouci prace a oponent. O pritbé¢hu obhajoby je veden
zéapis. Na jejim pocatku je udéleno vstupni slovo autorovi, jehoz smyslem je charakterizovat
téma prace, divod jeho zvoleni, komentovat pribéh prace a vyjadfit stanovisko k dosazenym
vysledkim. Vstupni slovo ma byt struéné a vystizné. Nasledné jsou piecteny oba posudky.
Student odpovida na pifipominky v posudcich a obhajuje sva stanoviska. V nésledujicim
diskusi reaguje na otazky a pfipominky c¢lenti komise i na dotazy ostatnich pfitomnych.
Bakalatska prace se klasifikuje znamkami vyborné - velmi dobife - dobie - neprospél. O
klasifikaci rozhodne komise v nevetejném jednani.
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